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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства», предоставляемой в многофункциональном центре (далее – технологическая схема предоставления муниципальной услуги)

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Шегарского района

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7025800010003309411

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Шегарский район"

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Шегарского района от 10.12.2014 № 1375- с «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;
2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

3. Продление разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос)
2. Радиотелефонная связь (телефонный опрос),мониторинг

3. Терминальные устройства в МФЦ
4. Единый портал государственных услуг 
5. Мониторинг качества и доступности государственных услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует требованиям и форме, представленной в Приложениях 1 к технологической схеме; 

3) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей (Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо его уполномоченные представители);
4) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.


	1) заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

2) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

4) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов  и других)

5) строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

6) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района.

2) при личном обращении в многофункциональный центр (далее –МФЦ); 

3) почтовая связь


	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует требованиям и форме, представленной в Приложениях 1 к технологической схеме; 

3) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей (Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо его уполномоченные представители);
4) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.


	1) заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

2) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

4) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов  и других)

5) строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

6) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1)  при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района.
2) при личном обращении МФЦ

3) почтовая связь

	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;

	3. Продление разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует требованиям и форме, представленной в Приложениях 1 к технологической схеме; 

3) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей (Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо его уполномоченные представители);

4) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.


	1) строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи запроса о продлении;

2) запрос о продлении срока действия разрешения на строительство подан менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

3) заявитель не является правообладателем земельного участка, в отношении которого выдано разрешение на строительство.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	1)  при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района.
2) при личном обращении в МФЦ; 
3) почтовая связь

	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.

	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	Не более 16 рабочих дней со дня обращения заявителя
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует требованиям и форме, представленной в Приложениях 1 к технологической схеме; 

3) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей (Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо его уполномоченные представители);

4) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.


	1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов : правоустанавливающих документов на такие земельные участки; решения об образовании земельных участков в случаях, если в решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительств; решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок;
2) недостоверность сведений о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка, указанных в запросе на внесение изменений в разрешение на строительство;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1)  при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района.

2) при личном обращении в МФЦ; 

3) почтовая связь


	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

	1
	Юридические лица
	-

	-
	Наличие 
	1.Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	 1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Физические лица
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	  1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника. 
	Имеется


	1.Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет) 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ 
	 1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.2. Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.


	
	
	
	
	
	
	
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1.Документ удостоверяющий личность:

1.1.1.Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	Наличие
	1. Уполномоченные представители 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.2. Документ подверждающий регистрацию в налоговом органе

1.2.1 свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

1.2.2 лист записи из ЕГРИП
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением Услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	
	
	2.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1.1.Доверенность


	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

	1
	Юридические лица
	-

	-
	Наличие 
	1.Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	 1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Физические лиц
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	  1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника. 
	Имеется


	1.Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет) 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ 
	 1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-
	1.2. Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.


	
	
	
	
	
	
	
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1.Документ удостоверяющий личность:

1.1.1.Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	Наличие
	3. Уполномоченные представители 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.2. Документ подверждающий регистрацию в налоговом органе

1.2.1 свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

1.2.2 лист записи из ЕГРИП
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением Услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	
	
	2.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1.1.Доверенность


	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.

	3.Продление разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

	1
	Юридические лица
	-

	-
	Наличие 
	1.Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	 1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.
2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).
3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Физические лица
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	  1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника. 
	Имеется


	1.Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет) 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ 
	 1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.2. Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.


	
	
	
	
	
	
	
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1.Документ удостоверяющий личность:

1.1.1.Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	Наличие
	4. Уполномоченные представители 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.2. Документ, подтверждающий регистрацию в налоговом органе

1.2.1 свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

1.2.2 лист записи из ЕГРИП
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением Услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	
	
	2.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1.1.Доверенность


	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.

	4.Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.

	1
	Юридические лица
	-

	-
	Наличие 
	1.Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
1.2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	 1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.
2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица).
3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Физические лицо
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	  1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника. 
	Имеется


	1.Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет) 


	1.1. Документ, удостоверяющий личность:
1.1.1. Паспорт гражданина РФ 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.1.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ 
	 1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.2. Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.


	
	
	
	
	
	
	
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	3
	Индивидуальные предприниматели
	1.1.Документ удостоверяющий личность:

1.1.1.Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	Наличие
	5. Уполномоченные представители 
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1. Паспорт гражданина РФ


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется  заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	1.2. Документ, подтверждающий регистрацию в налоговом органе

1.2.1 свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

1.2.2 лист записи из ЕГРИП
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением Услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
	
	
	2.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1.1.Доверенность


	При получении услуги представителем физического лица: 

1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна быть заверена нотариусом.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экз. – подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело 
	Нет
	Составляется по установленной форме на имя Главы Администрации Шегарского района, подписывается заявителем.

2. В заявлении обязательно указываются:

а) ФИО заявителя (для физического лица), домашний адрес, телефон;

б) Полное официальное наименование (для юридического лица), ИНН, юридический адрес, почтовый адрес, банковские реквизиты, телефон, ФИО, должность;

в) указание на вид разрешения (строительство/капитальный ремонт/ реконструкция);

г) наименование объекта;

д) адрес земельного участка, на котором планируется  строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

е) срок;

ж) наименование документа, на основании которого планируется строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

з)информация о проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты;

и) информация о проектно-сметной документации и схеме планировочной организации земельного участка;
дополнительная информация.
	Приложение 1
	нет

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	2.1.Паспорт гражданина РФ 


	1 экз., подлинник

1 экз., копия
Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.


	
	

	
	
	2.2.Временное удостоверение личности гражданина РФ 


	1 экз., подлинник, 1 экз. копия

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


	
	

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок 
	3.1. договоры и другие сделки в отношении земельного участка, совершенные в соответствии с законодательством;


	1 экз. –копия, 1 экз. - оригинал
1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав не недвижимое имущество и сделок с ним
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 


	-
	-

	
	
	3.2. акты (свидетельства) о правах на земельный участок
	1 экз. –копия, 1 экз. - оригинал

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав не недвижимое имущество и сделок с ним
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 


	
	

	4
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	4.1. Доверенность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	
	
	1.2.Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	5
	материалы, содержащиеся в проектной документации
	а) пояснительная записка;


	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	-


	-



	
	
	б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	г) схемы, отображающие архитектурные решения;
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимаются все документы из категории.  В случае, строительства нежилых объектов капитального строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	в случае необходимости демонтажа, сноса объекта капитального строительства на земельном участке
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	6
	Положительное  заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства
	Положительное  заключение экспертизы проектной документации
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	применительно к отдельным этапам строительства в случае, если такая проектная документация подлежит экспертизе 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	7
	Согласие  всех правообладателей объекта капитального строительства 
	протокол общего собрания правообладателей объекта капитального строительства
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	в случае реконструкции такого объекта
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экз. – подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело 
	Нет
	Составляется по установленной форме на имя Главы Администрации Шегарского района, подписывается заявителем
Заявление должно содержать:
а) ФИО заявителя (для физического лица), домашний адрес, телефон;

б) Полное официальное наименование (для юридического лица), ИНН, юридический адрес, почтовый адрес, банковские реквизиты, телефон, ФИО, должность;

в) указание на вид разрешения (строительство/капитальный ремонт/ реконструкция);

г) наименование объекта;

д) адрес земельного участка, на котором планируется  строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

е) срок;

ж) наименование документа, на основании которого планируется строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

з)информация о проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты;

и) информация о проектно-сметной документации и схеме планировочной организации земельного участка;
к) дополнительная информация.
	Приложение 1
	нет

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	2.1.Паспорт гражданина РФ 


	1 экз., подлинник

1 экз., копия
Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.


	-
	-

	
	
	2.2.Временное удостоверение личности гражданина РФ 


	1 экз., подлинник, 1 экз. копия

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


	-
	-

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок 
	3.1. договоры и другие сделки в отношении земельного участка, совершенные в соответствии с законодательством;


	1 экз. –копия, 1 экз. - оригинал
1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав не недвижимое имущество и сделок с ним
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 


	-
	-

	
	
	3.3. акты (свидетельства) о правах на земельный участок
	1 экз. –копия, 1 экз. - оригинал

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

4. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав не недвижимое имущество и сделок с ним
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 


	-
	-

	4
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	1.1. Доверенность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	
	
	1.2.Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	5
	Градостроительный  план земельного участка
	Градостроительный  план земельного участка
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	В случае строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
	-
	-

	6
	схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Схема 
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	В случае строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

6. Схема должна содержать: обозначение мест размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия


	
	

	3. Продление разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экз. – подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело 
	Нет
	Составляется по установленной форме на имя Главы Администрации Шегарского района, подписывается заявителем Заявление должно содержать: 

а) ФИО заявителя (для физического лица), домашний адрес, телефон;

б) Полное официальное наименование (для юридического лица), ИНН, юридический адрес, почтовый адрес, банковские реквизиты, телефон, ФИО, должность;

в) указание на вид разрешения (строительство/капитальный ремонт/ реконструкция);

г) наименование объекта;

д) адрес земельного участка, на котором планируется  строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

е) срок;

ж) наименование документа, на основании которого планируется строительство/капитальный ремонт/реконструкция;

з)информация о проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты;

и) информация о проектно-сметной документации и схеме планировочной организации земельного участка;
к) дополнительная информация
	Приложение 2
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	2.1.Паспорт гражданина РФ 


	1 экз., подлинник

1 экз., копия
Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.


	-
	-

	
	
	2.2.Временное удостоверение личности гражданина РФ 


	1 экз., подлинник, 1 экз. копия

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.1. Доверенность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	
	
	1.2.Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	4
	договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.


	договор
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	В случае если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
	-
	-

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.

	1
	Документ, удостоверяющий личность
	2.1.Паспорт гражданина РФ 


	1 экз., подлинник

1 экз., копия
Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.


	-
	-

	
	
	2.2.Временное удостоверение личности гражданина РФ 


	1 экз., подлинник, 1 экз. копия

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю

5. Формирование в дело 
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем) 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


	-
	-

	2
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.2. Доверенность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	
	
	1.2.Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1 экз. – копия,

1 экз. - подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-


	-



	3
	Уведомление
	уведомление по форме
	1 экз. – подлинник
Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело 
	Нет
	Составляется по установленной форме на имя Главы Администрации Шегарского района, подписывается заявителем
Уведомление должно содержать: 

а) ) ФИО заявителя (для физического лица), домашний адрес, телефон;

б) Полное официальное наименование (для юридического лица), ИНН, юридический адрес, почтовый адрес, банковские реквизиты, телефон, ФИО, должность;

в) указание реквизитов следующих документов:

1) правоустанавливающих документов на земельный участок в случае приобретения заявителем права на земельный участок, в отношении которого выдано разрешение на строительство. В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов обязан предоставить заявитель;

2) решения об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления);

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство.


	Приложение 3
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	правоустанавливающие документы на земельный участок сведений о содержании (их копий или сведений, содержащихся в них);


	Кадастровый номер земельного участка, его площадь, адрес (местоположение), назначение, правообладатель, сведения о регистрации права;


	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564

	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	2
	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Дата, номер
	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	SID0003684


	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	3
	Градостроительный  план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизитов проекта планировки территории и проекта межевания территории
	1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). 

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

9) информация о возможности или невозможности разделения земельного участка на несколько земельных участков.
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	4
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);


	Наличие такого разрешения с указанием  отклонений
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	5
	решение  об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления).


	решение  об образовании земельных участков
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

	1
	правоустанавливающие документы на земельный участок сведений о содержании (их копий или сведений, содержащихся в них);


	Кадастровый номер земельного участка, его площадь, адрес (местоположение), назначение, правообладатель, сведения о регистрации права;


	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564

	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	2
	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Дата, номер
	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	SID0003684


	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	3
	Градостроительный  план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизитов проекта планировки территории и проекта межевания территории
	1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). 

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

9) информация о возможности или невозможности разделения земельного участка на несколько земельных участков.
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	4
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);


	Наличие такого разрешения с указанием  отклонений
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	5
	решение  об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления).


	решение  об образовании земельных участков
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	3. Продление  разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	правоустанавливающие документы на земельный участок сведений о содержании (их копий или сведений, содержащихся в них);


	Кадастровый номер земельного участка, его площадь, адрес (местоположение), назначение, правообладатель, сведения о регистрации права;


	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564

	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	2
	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Дата, номер
	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	SID0003684


	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	3
	Градостроительный  план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизитов проекта планировки территории и проекта межевания территории
	1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). 

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

9) информация о возможности или невозможности разделения земельного участка на несколько земельных участков.
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	4
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);


	Наличие такого разрешения с указанием  отклонений
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	5
	решение  об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления).
	решение  об образовании земельных участков
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	правоустанавливающие документы на земельный участок сведений о содержании (их копий или сведений, содержащихся в них);


	Кадастровый номер земельного участка, его площадь, адрес (местоположение), назначение, правообладатель, сведения о регистрации права;


	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564

	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	2
	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Дата, номер
	Администрация Шегарского района
	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	SID0003684


	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 5 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 7 Рабоч. дн
	-
	-

	3
	Градостроительный  план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизитов проекта планировки территории и проекта межевания территории
	1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). 

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

9) информация о возможности или невозможности разделения земельного участка на несколько земельных участков.
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	4
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);


	Наличие такого разрешения с указанием  отклонений
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-

	5
	решение  об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления).
	решение  об образовании земельных участков
	Администрация Шегарского района
	Администрация Шегарского района
	
	Сроки направления межведомственного запроса 1 Рабоч. дн.

Сроки направления ответа на межведомственный запрос 3 Рабоч. дн.

Сроки приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя 1 Рабоч. дн.

Общий срок межведомственного взаимодействия 5 Рабоч. дн
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	Выдача заявителю разрешения на строительство 
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Разрешение подписывается  Главой Шегарского района
	Положительный 
	Приложение 4
	нет
	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;
	постоянно
	-

	2
	Отказ  в выдаче заявителю разрешения на строительство
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Уведомление об отказе подписывается  Главой Шегарского района
	Отрицательный 
	нет
	нет
	1) вручения лично заявителю под подпись в Администрации Шегарского района; 

2) МФЦ;

3) направления заказанным письмом с уведомлением;
	постоянно
	1 месяц

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

	1
	Выдача заявителю разрешения на строительство 
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Разрешение подписывается  Главой Шегарского района
	Положительный 
	Приложение 4
	нет
	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;
	постоянно
	-

	2
	Отказ  в выдаче заявителю разрешения на строительство
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Уведомление об отказе подписывается  Главой Шегарского района
	Отрицательный 
	нет
	нет
	1) вручения лично заявителю под подпись в Администрации Шегарского района; 

2) МФЦ;

3) направления заказанным письмом с уведомлением; 
	постоянно
	1месяц

	3. Продление  разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	Продление  разрешения на строительство
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Разрешение подписывается  Главой Шегарского района
	Положительный 
	Приложение 4
	нет
	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;
	постоянно
	-

	2
	Отказ  в продлении срока действия разрешения на строительство
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Уведомление об отказе подписывается  Главой Шегарского района
	Отрицательный 
	нет
	нет
	1) вручения лично заявителю под подпись в Администрации Шегарского района; 

2) МФЦ;

3) направления заказанным письмом с уведомлением;
	постоянно
	1 месяц

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1
	Внесение  изменений в разрешение на строительство
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Разрешение подписывается  Главой Шегарского района
	Положительный 
	Приложение 4
	нет
	1) при личном обращении в Отдел строительства и архитектуры администрации Шегарского района на бумажном носителе;

2)  при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе; ;
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;
	постоянно
	-

	2
	Уведомление  об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с обоснованием отказа
	1. Подготавливается на бумажном  носителе.
2. Содержит наименование органа, которым  выдан документ - результат предоставления услуги, номер и дату,
Уведомление об отказе подписывается  Главой Шегарского района
	Отрицательный 
	нет
	нет
	1) вручения лично заявителю под подпись в Администрации Шегарского района; 

2) МФЦ;

3) направления заказанным письмом с уведомлением; 
	постоянно
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в МФЦ или в администрацию Шегарского района)

	1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист Администрации Шегарского района, ответственный за прием входящей корреспонденции
	-
	-

	1.2
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию Шегарского района с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист администрации района проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист администрации района объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации района предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
2. Специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 
В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1



	1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист администрации района или специалист МФЦ делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
2. В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий. В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию.
	5 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
МФУ

	-

	2. Прием-передача документов между МФЦ и органом, оказывающим услугу

	2.1
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ 
	1.Специалист ОГКУ ТО МФЦ передает пакет документов специалисту отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при личном обращении в администрацию Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	

	2.2
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района регистрирует заявление в журнале регистрации по дате получения заявлений.
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
Компьютер
Штамп для заверения документов
	

	2.3
	Прием документов специалистом отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района передает пакет документов, полученный лично,  по средствам почтовой связи, с использованием электронной почты или  от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ, Начальнику отдела строительства и архитектуры для визирования и расписания задания исполнителю.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при получении документов проверяет пакет документов и решает отказать или предоставить услугу.

3. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, начальник отдела строительства и архитектуры, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	-
	-

	3.2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	20 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	3.4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения  документов.
	15 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	Специалист проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении услуги. 


	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.2
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист подготавливает  проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	2 рабочих дня
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4.3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе Шегарского района проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.4
	Регистрация документа-результата в органе, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Шегарского района документа, являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в журнале выданных разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства администрации Шегарского района.
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5. Прием-передача документов между ОМСУ и МФЦ

	5.1
	Передача документов-результатов от ОМСУ  в ОГКУ ТО  МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района уведомляет специалиста ОГКУ ТО МФЦ о готовности результата предоставления услуги.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района передает документы-результаты предоставления услуги специалисту ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	5.2
	Прием документов-результатов ОГКУ ТО МФЦ от ОМСУ
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ принимает документы-результаты предоставления услуги от специалиста специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	6.1
	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	1.Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

телефон
	-

	6.2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдачи результата услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдаче результата муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за выдачей результата муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о выдаче результата услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.3
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	1.Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в администрацию Шегарского района или ОГКУ ТО МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района направляет заявителю (представителю) документ-результат на бумажном носителе почтовым отправлением.
	2 мин.
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.4
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	1.Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ или журнале регистрации.
	3 мин. 
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	6.5
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	1.Специалист передает сведения о выданных результатах в администрацию Шегарского района, предоставляющему услугу.
	2 рабочих дня
	Специалист ОГКУ ТО  МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

	1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в МФЦ или в администрацию Шегарского района)

	1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист Администрации Шегарского района, ответственный за прием входящей корреспонденции
	-
	-

	1.2
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию Шегарского района с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист администрации района проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист администрации района объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации района предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
2. Специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 
В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1



	1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист администрации района или специалист МФЦ делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
2. В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий. В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию.
	5 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
МФУ

	-

	3. Прием-передача документов между МФЦ и органом, оказывающим услугу

	2.1
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ 
	1.Специалист ОГКУ ТО МФЦ передает пакет документов специалисту отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при личном обращении в администрацию Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	

	2.2
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района регистрирует заявление в журнале регистрации по дате получения заявлений.
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
Компьютер
Штамп для заверения документов
	

	2.3
	Прием документов специалистом отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района передает пакет документов, полученный лично,  по средствам почтовой связи, с использованием электронной почты или  от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ, Начальнику отдела строительства и архитектуры для визирования и расписания задания исполнителю.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при получении документов проверяет пакет документов и решает отказать или предоставить услугу.

3. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, начальник отдела строительства и архитектуры, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	-
	-

	3.2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	20 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	3.4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения  документов.
	15 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	Специалист проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении услуги. 


	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.2
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист подготавливает  проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	2 рабочих дня
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4.3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе Шегарского района проект разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.4
	Регистрация документа-результата в органе, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Шегарского района документа, являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в журнале выданных разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства администрации Шегарского района.
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5. Прием-передача документов между ОМСУ и МФЦ

	5.1
	Передача документов-результатов от ОМСУ  в ОГКУ ТО  МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района уведомляет специалиста ОГКУ ТО МФЦ о готовности результата предоставления услуги.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района передает документы-результаты предоставления услуги специалисту ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	5.2
	Прием документов-результатов ОГКУ ТО МФЦ от ОМСУ
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ принимает документы-результаты предоставления услуги от специалиста специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	6.1
	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	1.Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

телефон
	-

	6.2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдачи результата услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдаче результата муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за выдачей результата муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о выдаче результата услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.3
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	1.Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в администрацию Шегарского района или ОГКУ ТО МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района направляет заявителю (представителю) документ-результат на бумажном носителе почтовым отправлением.
	2 мин.
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.4
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	1.Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ или журнале регистрации.
	3 мин. 
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	6.5
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	1.Специалист передает сведения о выданных результатах в администрацию Шегарского района, предоставляющему услугу.
	2 рабочих дня
	Специалист ОГКУ ТО  МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.Продление разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в МФЦ или в администрацию Шегарского района)

	1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист Администрации Шегарского района, ответственный за прием входящей корреспонденции
	-
	-

	1.2
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию Шегарского района с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист администрации района проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист администрации района объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации района предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
2. Специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 
В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1



	1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист администрации района или специалист МФЦ делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
2. В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий. В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию.
	5 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
МФУ

	-

	2. Прием-передача документов между МФЦ и органом, оказывающим услугу

	2.1
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ 
	1.Специалист ОГКУ ТО МФЦ передает пакет документов специалисту отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при личном обращении в администрацию Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	

	2.2
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района регистрирует заявление в журнале регистрации по дате получения заявлений.
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
Компьютер
Штамп для заверения документов
	

	2.3
	Прием документов специалистом отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района передает пакет документов, полученный лично,  по средствам почтовой связи, с использованием электронной почты или  от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ, Начальнику отдела строительства и архитектуры для визирования и расписания задания исполнителю.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при получении документов проверяет пакет документов и решает отказать или предоставить услугу.

3. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, начальник отдела строительства и архитектуры, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	-
	-

	3.2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	20 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	3.4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения  документов.
	15 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	Специалист проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении услуги. 


	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.2
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист подготавливает  проект продления разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе о продлении разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	2 рабочих дня
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4.3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе Шегарского района проект продления разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе о продлении разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.4
	Регистрация документа-результата в органе, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Шегарского района документа, являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в журнале выданных разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства администрации Шегарского района.
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5. Прием-передача документов между ОМСУ и МФЦ

	5.1
	Передача документов-результатов от ОМСУ  в ОГКУ ТО  МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района уведомляет специалиста ОГКУ ТО МФЦ о готовности результата предоставления услуги.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района передает документы-результаты предоставления услуги специалисту ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	5.2
	Прием документов-результатов ОГКУ ТО МФЦ от ОМСУ
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ принимает документы-результаты предоставления услуги от специалиста специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	6.1
	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	1.Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

телефон
	-

	6.2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдачи результата услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдаче результата муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за выдачей результата муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о выдаче результата услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.3
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	1.Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в администрацию Шегарского района или ОГКУ ТО МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района направляет заявителю (представителю) документ-результат на бумажном носителе почтовым отправлением.
	2 мин.
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.4
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	1.Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ или журнале регистрации.
	3 мин. 
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	6.5
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	1.Специалист передает сведения о выданных результатах в администрацию Шегарского района, предоставляющему услугу.
	2 рабочих дня
	Специалист ОГКУ ТО  МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в МФЦ или в администрацию Шегарского района)

	1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 
В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 
В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на приеме документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в предоставлении услуги и переходит к следующему действию. 
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист Администрации Шегарского района, ответственный за прием входящей корреспонденции
	-
	-

	1.2
	Оформление и проверка заявления о представлении  услуги
	1. В случае обращения заявителя (его представителя) в администрацию Шегарского района с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист администрации района проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, специалист администрации района объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и оказывает помощь по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления,  специалист администрации района предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
2. Специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю). 
В случае если заявитель (его представитель) обращается  без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер

АИС МФЦ

Заявление о предоставлении услуги
	Приложение 1



	1.3
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист администрации района или специалист МФЦ делает копию документа, удостоверяющего личность (его представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
2. В случае предоставления заявителем (его представителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий. В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию.
	5 мин
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
МФУ

	-

	2. Прием-передача документов между МФЦ и органом, оказывающим услугу

	2.1
	Передача  пакета документов от ОГКУ ТО МФЦ 
	1.Специалист ОГКУ ТО МФЦ передает пакет документов специалисту отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при личном обращении в администрацию Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	

	2.2
	Прием пакета документов органом от ОГКУ ТО МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района принимает пакет документов от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района регистрирует заявление в журнале регистрации по дате получения заявлений.
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:
Принтер
Компьютер
Штамп для заверения документов
	

	2.3
	Прием документов специалистом отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района передает пакет документов, полученный лично,  по средствам почтовой связи, с использованием электронной почты или  от специалиста ОГКУ ТО  МФЦ, Начальнику отдела строительства и архитектуры для визирования и расписания задания исполнителю.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры администрации Шегарского района при получении документов проверяет пакет документов и решает отказать или предоставить услугу.

3. В случае если предоставлен полный пакет документов, осуществляется переход к следующему действию.  
	1 рабочий день
	специалист ОГКУ ТО МФЦ, начальник отдела строительства и архитектуры, специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Компьютер


	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Определение перечня сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Специалист определяет перечень сведений, необходимых запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	-
	-

	3.2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Специалист формирует межведомственные запросы, необходимые для предоставления услуги
	20 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	3.3
	Ожидание ответов на межведомственные запросы
	Специалист ожидает получение ответов межведомственных запросов
	5 рабочих дней
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	3.4
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, формирование в дело заявителя
	Специалист получает ответы межведомственных запросов и заверяет копии ответов штампом для заверения  документов.
	15 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Технологическое обеспечение:

Компьютер, принтер

МФУ

Штамп для заверения документов
	-

	4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Проверка наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги
	Специалист проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении услуги. 


	5 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.2
	Подготовка решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист подготавливает  проект внесения изменения в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	2 рабочих дня
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4.3
	Согласование и подписание проекта документа
	Специалист направляет для согласования и подписания Главе Шегарского района проект внесения изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	-
	-

	4.4
	Регистрация документа-результата в органе, предоставляющего услугу
	После подписания Главой Шегарского района документа, являющегося предоставлением услуги, документ регистрируется в журнале выданных разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства администрации Шегарского района.
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района 
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5. Прием-передача документов между ОМСУ и МФЦ

	5.1
	Передача документов-результатов от ОМСУ  в ОГКУ ТО  МФЦ
	1. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района уведомляет специалиста ОГКУ ТО МФЦ о готовности результата предоставления услуги.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района передает документы-результаты предоставления услуги специалисту ОГКУ ТО МФЦ
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	5.2
	Прием документов-результатов ОГКУ ТО МФЦ от ОМСУ
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ принимает документы-результаты предоставления услуги от специалиста специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района
	1 рабочий день
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	6.1
	Уведомление заявителя (представителя)  о готовности результата предоставления услуги
	1.Специалист уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления услуги.
	3 мин
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое оборудование: телефон
	-

	6.2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1.Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.

В случае отсутствия у заявителя (его представителя) документа, удостоверяющего личность, а также отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист уведомляет о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдачи результата услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

В случае если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, специалист уведомляет его о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о выдаче результата муниципальной услуги и предлагает принять меры по его устранению. 

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае установления факта принадлежности документа предъявителю, специалист осуществляет переход к следующему действию.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям. 

В случае обращения представителя заявителя, документ, подтверждающий его полномочия, специалист проверяет на принадлежность лицу, обратившемуся за выдачей результата муниципальной услуги, путем сверки данных, указанных в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

В случае выявления несоответствия представленных заявителем (его представителем) документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о выдаче результата услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель (его представитель) отказывается устранить выявленные несоответствия и настаивает на выдаче документов, специалист предупреждает заявителя (его представителя) о том, что ему в конечном итоге будет предоставлен письменный отказ в выдаче результата услуги и переходит к следующему действию. 

В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	3 мин.
	специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.3
	Выдача документа-результата заявителю (представителю)
	1.Специалист выдает документ-результат на бумажном носителе заявителю (представителю) при личном обращении в администрацию Шегарского района или ОГКУ ТО МФЦ.

2. Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района направляет заявителю (представителю) документ-результат на бумажном носителе почтовым отправлением.
	2 мин.
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	-
	-

	6.4
	Регистрация факта выдачи документа-результата в 
АИС МФЦ и/или Журнале учета выдачи результатов
	1.Специалист регистрирует факт выдачи документа-результата в АИС МФЦ или журнале регистрации.
	3 мин. 
	Специалист отдела строительства и архитектуры Администрации Шегарского района Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	6.5
	Передача сведений о выданных результатах в орган, предоставляющий услугу
	1.Специалист передает сведения о выданных результатах в администрацию Шегарского района, предоставляющему услугу.
	2 рабочих дня
	Специалист ОГКУ ТО  МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	Посредством:

1.  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
2. «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

	2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

	1) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	Посредством:

1.  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
2. «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

	3. Продление  разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	Посредством:

1.  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
2. «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.

	1) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	Посредством:

1.  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу www.shegadm.ru;
2. «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Приложение 1
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство и 
реконструкцию объектов капитального строительства
Форма заявления о выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
                   кому: __________________________________________________

                      ________________________________________________________
                   от кого: _______________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик),

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

    Прошу     выдать    разрешение   на   строительство/капитальный ремонт/

                           (нужное подчеркнуть)

реконструкцию _____________________________________________________________

                               (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании ________________________ от «__» ____________ г. N ___________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

_______________________________ от «__» ____________________ г. N _________

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «__» ________________ г. N ______, и согласована в установленном порядке

с   заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры    и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___

от «__» ______________ г.

    - схема  планировочной  организации  земельного   участка   согласована

_______________________________ за N ___________ от «__» _______________ г.

   (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

_______________________________ за N ___________ от «__» _______________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                    (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «__» __________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от «__» ______________________ г. N ___________

    Производителем работ приказом ____________ от «__» __________ г. N ____

назначен __________________________________________________________________

                         (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ______________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от «__» ___________ г.

N ______________ будет осуществляться

___________________________________________________________________________

      (наименование организация, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N _______________ от «__» ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

________________________    __________________    _________________________

      (должность)                (подпись)                 (Ф.И.О.)

«__» _____________ 20__ г.

                                   М.П.

Приложение 2

к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги

продление срока действия разрешения на строительство 
и реконструкцию объектов капитального строительства
Форма заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
                   Кому____________________________________________________

                   от кого: _______________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик),

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 Заявление

          о продлении срока действия разрешения на строительство

    Прошу   продлить   разрешение   на    строительство/капитальный ремонт/

                           (нужное подчеркнуть)

реконструкцию от «__» ___________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании

__________________________________ от «__» ______________ г. N ___________.

     (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

__________________________________ от «__» ______________ г. N ___________.

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «__» ________________ г. N ______, и согласована в установленном порядке

с   заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры    и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___

от «__» ______________________ г.

    - схема   планировочной   организации  земельного  участка  согласована

______________________________________ за N ______ от «__» _____________ г.

      (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

___________________________________ за N _________ от «__» _____________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                    (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «__» __________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от «__» ______________ г. N _______________

    Производителем работ приказом __________ от «__» ___________ г. N _____

назначен __________________________________________________________________

                         (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ___________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от «__» ___________ г.

N _______________ будет осуществляться

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ___________ от «__» ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

________________________    __________________    _________________________

      (должность)               (подпись)                 (Ф.И.О.)

«__» _____________ 20__ г.

                                   М.П.

Приложение 3

к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги

внесение изменений в разрешение на строительство и 
реконструкцию объектов капитального строительства
                                                  _________________________

                                                  _________________________

                                                  _________________________

                                                      (инициалы, фамилия)

                                                  _________________________

                                                    (Ф.И.О., адрес - для

                                                       граждан, полное

                                                  _________________________

                                                          наименование

                                                        организации - для

                                                        юридических лиц,

                                                   ________________________

                                                    почтовый адрес, индекс)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

               о переходе прав на земельный(-ые) участок(-и)

От _______________                                               N ________

    Уведомляю   Вас,  что  в  связи  с  переходом  прав  на  земельный(-ые)

участок(-и) с кадастровым(-и) N __________________________________________,

расположенный(-ые) _______________________________________________________,

                              (ориентировочное месторасположение

                                  земельного(-ых) участка(-ов))

право на земельный(-ые) участок(-и) принадлежит ___________________________

__________________________________________________________________________.

                (Ф.И.О. - для граждан, полное наименование

                    организации - для юридических лиц)

    При   этом   сообщаю   реквизиты   правоустанавливающих  документов  на

земельный(-ые) участок(-и) _______________________________________________.

___________________________________ _________________ _____________________

(должность руководителя организации     (подпись)      (инициалы, фамилия)

     (для юридического лица))

Исполнитель

Телефон

                                                ___________________________

                                                ___________________________

                                                ___________________________

                                                     (инициалы, фамилия)

                                                ___________________________

                                                   (Ф.И.О., адрес - для

                                                      граждан, полное

                                                ___________________________

                                                         наименование

                                                       организации - для

                                                       юридических лиц,

                                                ___________________________

                                                его почтовый адрес, индекс)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                     об образовании земельного участка

От _______________                                               N ________

    Уведомляю    Вас,    что    в    связи    с   объединением,   разделом,

перераспределением   земельных  участков,  выделом  из  земельных  участков

(ненужное зачеркнуть) с кадастровыми N ____________________________________

__________________________________________________________________________,

расположенных ____________________________________________________________,

                  (ориентировочное месторасположение земельных участков)

образованные новые земельные участки с кадастровыми N _____________________

__________________________________________________________________________.

    При этом сообщаю реквизиты документов:

    решения об образовании земельных участков _____________________________

__________________________________________________________________________;

                    (в предусмотренных законом случаях)

    градостроительного плана земельного участка ___________________________

__________________________________________________________________________.

___________________________________ _________________ _____________________

(должность руководителя организации     (подпись)      (инициалы, фамилия)

     (для юридического лица))

Исполнитель

Телефон

Приложение № 4
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство и 
реконструкцию объектов капитального строительства
ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	
	№
	
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 4
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:  

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:


	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта :


	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
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