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Дума Шегарского района

Томской области

РЕШЕНИЕ 
 22.11.2011г.                                                                                            № 85 

с. Мельниково 

	Об утверждении Перечня услуг, которые   являются необходимыми  и обязательными для предоставления Администрацией Шегарского района муниципальных услуг 


В соответствии и во исполнение пункта 3 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом муниципального образования «Шегарский район»,

ДУМА ШЕГАРСКОГО РАЙОНА РЕШИЛА:

1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Шегарского района муниципальных услуг, согласно приложению к настоящему решению.
2. Обеспечить размещение на официальном сайте Шегарского района, на сайтах муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в сети Интернет на едином портале государственных и муниципальных услуг перечней услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Шегарский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на управляющего делами Администрации Шегарского района Извекову Е.Н.
Глава Шегарского района



                        
В.Г.Емельянов
Приложение 

к решению

Думы Шегарского района

от 22.11.2011г. №  85
ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ШЕГАРСКОГО РАЙОНА

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией Шегарского района
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

	1.  Отдел по вопросам землеустройства

	1.1.
	Передача земельного участка в аренду
	1. Постановление о предоставлении земельного участка в аренду;

2. Договор аренды земельного участка;

3. Акт приема-передачи.

	1.2.
	Передача земельного участка в собственность
	1. Постановление о предоставлении земельного участка в собственность;

2. Акт выкупной цены.

	1.3.
	Расторжение договора аренды и передача земельного участка в собственность
	1. Постановление о расторжении договора аренды и предоставлении земельного участка в собственность;

2. Соглашение о расторжении договора аренды земельного участка;

3. Акт приема-передачи;

4. Акт выкупной цены.

	1.4.
	Передача земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	1. Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

	1.5.
	Подготовка договоров дарения земельных долей (паев)
	1. Договор дарения земельных долей (паев)

	1.6.
	Полевое (на местности) обследование земельных участков (по вопросам предоставления, спорным вопросам)
	1. Акт полевого (на местности) обследования земельных участков;

2. Акт выбора земельных участков.

	1.7.
	Полевая (на местности) разбивка земельных участков, вынос земельных участков в натуре, восстановление границ земельных участков
	1. Картографический материал.

	2. Экономический отдел

	2.1.
	Передача имущества в безвозмездное пользование
	1. Распоряжение о передачи в безвозмездное пользование;

2. Договор безвозмездного пользования;

3. Акт приема-передачи.

	2.2.
	Безвозмездная передача имущества
	1. Решение Думы Шегарского района о безвозмездной передачи в собственность;

2. Договор пожертвования;

3. Акт приема-передачи.

	2.3.
	Продажа муниципального имущества
	1. Договор купли-продажи;

2. Акт приема-передачи.

	2.4.
	Аренда муниципального имущества
	1. Договор аренды муниципального имущества;

2. Акт приема-передачи.

	2.5.
	Передача муниципального имущества в оперативное управление
	1. Распоряжение о передаче муниципального имущества в оперативное управление;

2. Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления

	2.6.
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение
	1. Распоряжение о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение;

2. Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения.

	3. Отдел строительства и архитектуры

	3.1.
	Выдача копий документов из информационных систем обеспечения градостроительной деятельности
	1. Копии документов в текстовом виде

	3.2.
	Выдача актов готовности начатого строительством жилого дома и процентовок на выполнение работ по строительству жилых домов
	1. Акт готовности начатого строительством жилого дома;

2. Процентовка на выполнение работ по строительству жилых домов

	3.3.
	Выдача разрешений на строительство
	1. Разрешение на строительство

	3.4.
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию жилого помещения
	1. Разрешение на ввод в эксплуатацию жилого дома

	3.5.
	Выдача разрешений о переводе или об отказе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	1.Разрешение на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое или отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	3.6.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказ в согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения

	4.  Отдел сельского хозяйства

	4.1.
	Оказание помощи в получении субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам) граждан ведущим личное подсобное хозяйство и КФК
	1.Проект документа для получения субсидии

	4.2.
	Выплата субсидий на поддержку молочного скотоводства
	1. Распоряжение Главы Шегарского района

	4.3.
	Консультация малым формам хозяйствования по оформлению субсидий на возмещение затрат по техническому оснащению с/х производства
	1. Пакет документов для отправки в Департамент по социально-экономическому развитию села Томской области

	4.4.
	Предоставление субсидии на поддержку племенного животноводства
	1. Распоряжение Главы Шегарского района

	5. Отдел по защите прав детей и вопросам семьи

	5.1.
	Выдача заключения об определении места проживания ребенка
	1. Заключение

	5.2.
	Заключение о порядке обращения с родителем, проживающим отдельно, с другим родственником
	1. Заключение

	5.3.
	Участие в судебных заседаниях по вопросам защиты прав детей и интересов  несовершеннолетних
	1. Заключение о возможности лишения родительских прав или ограничения в родительских правах

	5.4.
	Разрешение споров о порядке общения ребенка с родителем,  отдельно проживающим от него, с другими родственниками
	1. Заключение

	5.5.
	Разрешение на снятие денежных средств со счета, принадлежащего несовершеннолетнему
	1. Распоряжение Главы Шегарского района

	5.6.
	1. Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей под опеку (попечительство)
	2. Постановление Главы Шегарского района об установлении опеки;

3. Удостоверение опекуна

	5.7.
	 Изменение фамилии и имени несовершеннолетнего
	1. Постановление Главы Шегарского района об изменении фамилии и имени несовершеннолетнего

	5.8.
	Подготовка материалов к рассмотрению в суде на усыновление (удочерение) ребенка
	1. Заключение о возможности усыновления (удочерения)

	5.9.
	Отчуждение жилой площади (купля, продажа, обмен), принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним, другого имущества
	1. Распоряжение Главы Шегарского района об отчуждении жилья или другого имущества

	5.10.
	Осуществление подбора и учета лиц, изъявивших желание быть опекунами (попечителями); подготовка заключения об их возможности выполнять эти обязанности
	1. Заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	6. Управляющий делами

	6.1.
	Прием по обращениям граждан
	1. Ответ по существу поставленных вопросов

	6.2.
	Консультация граждан по письменному обращению
	1. Составленное заявление в соответствии с ФЗ №59 от 02.05.2006г.

	6.3.
	Консультация граждан по личному приему в Администрацию Шегарского района
	1. Информация о месте приема, дате приема и времени приема

	7. Муниципальный архив

	7.1.
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов
	1. Запрашиваемый документ (архивная копия, архивная справка, архивная выписка)

	8. Ведущий специалист по кадровой  работе

	8.1.
	Оказание помощи и оформлении документов по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности
	1. Свидетельство о предоставлении государственной поддержки

	9. Отдел культуры, спорта, молодежной политики и туризма

	9.1.
	Предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонии, киносеансов, городских культурно-массовых мероприятий, анонсы данных мероприятий»
	1.Размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации Шегарского района 

	9.2.
	Проведение культурных и  спортивно-массовых мероприятий
	1. Положения о проведении культурных, спортивно-массовых мероприятий;

2. Награждение участников

	9.3.
	Информационно-библиотечное обслуживания населения
	1.Выдача документов (печатных, электронных) в абонементах

	9.4.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	1. предоставление пользователям доступа к библиотечным фондам через систему каталогов

	9.5.
	Организация деятельности клубных формирований, любительских объединений по различным направлениям (на базе сельских домов культуры)
	1. Занятие участников 

	10. Отдел образования 

	10.1.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальных учреждения образования, расположенных на территории муниципального образования «Шегарский район»
	1. Письменный ответ, содержащий информацию об образовательных программах, учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	10.2.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	1. Информация о текущей успеваемости учащегося;

2. Ведение электронного дневника и электронного журнала

	10.3.
	Зачисление в муниципальное образовательное учреждение на территории муниципального образования «Шегарский район»
	1. Приказ образовательного учреждения о зачисление;

2. Договор 

	10.4.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных учреждениях образования, расположенных на территории муниципального образования «Шегарский район»
	1 Письменный ответ, содержащий информацию по существу всех поставленных в обращении вопросов

	10.5.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории муниципального образования «Шегарский район»
	1. Приказ о зачисление ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение;

2. Договор

	10.6.
	Предоставление услуг по организации отдыха детей в каникулярное время на базе муниципальных учреждений общего и дополнительного образования
	1. предоставление услуг по различным видам образовательной и досуговой деятельности детям в каникулярное время путем организации мероприятий

	11. Муниципальное учреждение здравоохранения «Шегарская ЦРБ»

	11.1.
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	1. Осуществление записи на прием к врачу

	11.2
	Оказание медицинской помощи в условиях стационара в муниципальном учреждении здравоохранения
	1. проведение комплекса мероприятий по диагностике и лечению в условиях стационара

	11.3.
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы
	1. Направление на медико-социальную экспертизу

	11.4.
	Оказание амбулаторно-поликлинической помощи
	1. амбулаторно-поликлиническая помощь, включая мероприятия по профилактике, диспансерному наблюдению, лечению заболеваний в амбулаторно-поликлинических учреждениях, на дому и дневных стационарах

	11.5.
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания  специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях
	1. Постановка на учет для оказания специализированной медицинской помощи

	11.6.
	Заполнение  и направление в аптеки электронных рецептов
	1. Назначение и отправление рецептов на бумажном и (или) электронном носителе

	11.7.
	Предоставление услуг по оказанию неотложной медицинской помощи
	1. Экстренная и неотложная медицинская помощь гражданам, находящимся на территории муниципального образования «Шегарский район»

	11.8.
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление  информации о такой помощи и постановка на учет
	1. Постановка на учет по беременности;

2. Оформление первичной медицинской документации;

3. Полное медицинское обследование, в т.ч. и у узких специалистов;

4. Госпитализация по показаниям

	11.9.
	Транспортировка умерших до судмедэкспертизы по вызову правоохранительных органов
	1. Доставка умерших до судмедэкспертизы

	12. Муниципальное унитарное предприятие «Шегарские вести»

	12.1
	Производство и выпуск газеты «Шегарский вестник»
	1. Публикация нормативных правовых актов, информация о деятельности Администрации и Думы и иной направленности (социально-экономическое развитие района, массово-культурные мероприятия)


